	                           UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN III/3 NĂM HỌC 2016 - 2017)

Từ ngày 13/3 đến ngày 18/3/2017




	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

13/3
	S
	-  8h Dự giờ chào cờ đầu tuần. 

-  Dự giờ thao giảng của các lớp ứng dụng trên bảng tương tác thông minh.
	-  8h Dự giờ chào cờ đầu tuần. 

-  Dự giờ thao giảng của các lớp ứng dụng trên bảng tương tác thông minh.
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Rà soát hồ sơ PCCCC và vệ sinh ATTP. 
	- Tổng hợp biên bản chấm thi Hội giảng tháng 3
	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

	Ba

14/3
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi

- Rà duyệt lớp 2 trên cổng thông tin điện tử
	- Kiểm tra NVSP cô giáo Tạ Thị Hồng Thúy lớp MGB C3
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	-  Rà soát toàn bộ phần đầu tư về CSVC của mô hình trường học điện tử
	-  Rà soát toàn bộ phần đầu tư về CSVC của mô hình trường học điện tử
	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

	Tư

15/3
	S
	- Xây dựng kế hoạch cải cách hành chính theo xác định vị trí việc làm
	- Xây dựng kế hoạch cải cách hành chính theo xác định vị trí việc làm
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Rà soát đội ngũ GV theo chuẩn úng dụng cơ bản và nâng cao về sử dụng bảng tương tác.
	- Rà soát đội ngũ GV theo chuẩn úng dụngcơ bản và nâng cao về sử dụng bảng tương tác.
	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

	Năm 16/3
	S
	- Làm báo cáo tháng 3/2017
	- Kiểm tra toàn diện cô giáo Hoàng Thanh Hằng lớp MGB C1

- Làm báo cáo tháng 3/2017
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Rà soát hồ sơ kiểm tra nội bộ trường học của các bộ phận.
- Nộp báo cáo cho Phòng GD.


	- Rà soát hồ sơ kiểm tra nội bộ trường học của các bộ phận.

	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

	Sáu 17/3
	S
	- Đánh giá hiệu trưởng.

- Rà soát Hồ sơ thi đua của nhà trường theo hướng dẫn của Ban thi đua.

- Duyệt chứng từ.
	- Rà soát Hồ sơ thi đua của nhà trường theo hướng dẫn của Ban thi đua.
	- Giao nhận thực phẩm.

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Chuẩn bị cho lễ kết nạp đảng viên mới

- Họp giao ban BGH, XD lịch công tác
	- Chuẩn bị cho lễ kết nạp đảng viên mới

- Họp giao ban BGH, XD lịch công tác
	- Giám sát công việc tổ nuôi. KT công tác tổng vệ sinh nhà trường cuối tuần.

	Bảy 18/3
	S
	- Nghỉ


	- Nghỉ


	· Làm Việc tại VP

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG

